ECDL - Sadrzaj 2 Modula

Napisao

Sadrzaj:

2.1. Racunar
2.1.1 Pocetni koraci
2.1.1.1 Ukljuciti racunara
2.1.1.2 Iskljuciti racunar postujuéi proceduru
2.1.1.3 Restartovati raCunar postujuéi proceduru
2.1.1.4 Ugasiti aplikaciju koja ne reaguje
2.1.2 Osnovne informacije i postupci
2.1.2.1 Pegled glavnih kompjuterskih sistemskih informacija
2.1.2.2 Menjanje konfiguracijskih parametara na desktopu racunara
Datum i vreme , podeSavanije ekrana ( pozadina, rezolucija, Suvar ekrana )
2.1.2.3 Podesiti i promeniti jezik na tastaturi
2.1.2.4 Formatirati prenosive medije: diskete, zip diskove, USB fle§ memorije
2.1.2.5 Instalirati i ponistiti (ukloniti) softversku aplikaciju
2.1.2.6 Upotreba "print screen" ( snimanje ekrana) mogucnosti tastature, lepljenje
sadrzaja za datoteku
2.1.2.7 Upotrebiti funkciju pomoci
2.1.3 Sredivanje teksta
2.1.3.1 Pokrenuti aplikaciju za obradu teksta, otvoriti i napraviti datoteku
2.1.3.2 Sacuvati datoteku na odredenoj lokaciji na uredaju za Suvanje podataka
2.1.3.3 Zatvoriti aplikaciju za obradu teksta
2.2 Radna povrsina Desktop
2.2.1 Rad sa ikonama
2.2.1.1 Prepoznati osnovne ikone na radnoj povrsini: datoteka, folder, Stampac,
aplikacija, kanta za dubre (Recycle Bin)
2.2.1.2 Selektovati i pomerati ikonu
2.2.1.3 Otvoriti datoteku, folder, aplikaciju sa desktopa
2.2.2 Rad sa prozorima
2.2.2.1Upoznati se sa razliCitim delovima prozora: traka naslova, traka statusa,
klizaci
2.2.2.2 Minimizirati, maksimizirati, promeniti veliinu, skloniti i zatvoriti prozor
2.2.2.3 Prelaz izmedu otvorenih prozora
2.3. Upravljanje datotekama
2.3.1Pojam
2.3.1.1 Razumeti kako operativni sistem prikazuje uredaje za Cuvanje datoteka i
mapa ko §to su: tvrdi (hard) disk, disketa, CD-rom, mrezni disk
2.3.2 Mape, direktorijumi - folderi



http://www.gimnazija-paracin.edu.rs/images/stories/Modul2/2112Iskljucivanje.htm
http://www.gimnazija-paracin.edu.rs/images/stories/Modul2/2113Restartovanje.htm
http://www.gimnazija-paracin.edu.rs/images/stories/Modul2/2114EndTask.htm
http://www.gimnazija-paracin.edu.rs/images/stories/Modul2/2121SistemskiPodaci.htm
http://www.gimnazija-paracin.edu.rs/images/stories/Modul2/2122PromenaDatuma.htm
http://www.gimnazija-paracin.edu.rs/images/stories/Modul2/2122PodesavanjeEkrana.htm
http://www.gimnazija-paracin.edu.rs/images/stories/Modul2/2123PodesavanjeTastature.htm
http://www.gimnazija-paracin.edu.rs/images/stories/Modul2/2124Formatiranje.htm
http://www.gimnazija-paracin.edu.rs/images/stories/Modul2/2125Instalacija.htm
http://www.gimnazija-paracin.edu.rs/images/stories/word/F05SnimanjeDokumenta.htm
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2.3.2.1 Navigacija do datoteke, mape na uredaju za ¢uvanje

2.3.2..2 Kreiranje mapa direktorijuma - foldera podmapa poddirektorijuma

- podfoldera

2.3.2.3 Otvoriti prozor za prikaz imena, veliCine i lokacije mape direktorijuma
- foldera na disku

2.3.3 Rad sa datotekama

2.3.3.1 Prepoznati tipove datoteka koje se najceSc¢e koriste: dokumente
napravljene programom za obradu teksta, baze podataka, tabele,

zvucne i video zapise, prezentacije i slike, kompresovane i privremene

( temporary) datoteke

2.3.3..2 Prebrojavanije broja datoteka, datoteka posebnog tipa, uklju€ujuéi i
datoteke u poddirektorijumima

2.3.3.3 Promena statusa datoteke: samo-Sitanje/zaklju¢ano, pisanje-Citanje
2.3.3..4 Sortiranje datoteka po imenu, tipu, veli€ini, datumu kreiranja
2.3.3.5 Razumeti znacaj zadrzavanja pravilne ekstenzije (nastavka) datoteke
prilikom preimenovanja

2.3.3.6 Preimenovati datoteku i direktorijum

2.3.4 Dupliranje i premestanje

2.3.4.1Selektovati pojedina¢ne datoteke i direktorijume, selektovati grupe
susednih ili nesusednih datoteka i direktorijuma

2.3.4.2 Dupliciranje datoteka i direktorijuma izmedu direktorijuma i uredaja
za Cuvanje

2.3.4.3 premestanje datoteka i direktorijuma izmedu direktorijuma i uredaja
za Cuvanje

2.3.4..4 Razumeti zasto je vazno napraviti rezervne kopije datoteka na
prenosni uredaj za ¢uvanje

2.3.5 Brisanje, vracanje

2.3.5.1 Razumeti datoteke i direktorijume stavljanjem u kantu za dubre
2.3.5.2 Vracanje obrisanih datoteka i direktorijuma iz kante za dubre
2.3.5.3 Pradnjenje kante za dubre

2.3.6 PretraZivanje

2.3.6.1 Upotrebiti funkciju pretrazivanja za pronalazenje datoteka i direktorijuma
2.3.6.2 Traziti datoteku po sadrzaju, datumu poslednje promene, datumu kreiranja,
veli€ini

2.3.6.3 Pregledati listu nedavno koris¢enih datoteka

2.3.7 Kompresovanje datoteka

2.3.7.1 Razumeti pojam kompresovanja datoteka

2.3.7.2 Kompresovati datoteke u mapu uredaja za Cuvanje

2.3.7.3 Dekompresovanje kompresovanih datoteka sa lokacije na uredaju
za Cuvanje

2.4 Virusi

2.4.1 Pojam

2.4.1.1 Znati §ta je virus kao i moguce posledice

2.4.1.2 Razumeti neke nacine kojima se virus moze preneti na racunar
2.4.1.3 Razumeti dobre strane programa za detekciju virusa

2.4.1..4 Razumeti pojam "dezinfekcije" datoteka
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2.4.2 Postupanje sa virusima

2.4.2.1 Kori8€enje aplikacija za detekciju virusa za pregled odredenog
uredaja za ¢uvanje mapa, datoteka

2.4.2.2 Razumeti vaznost redovne nadogradnje softvera za detekciju virusa
2.5 Upravljanje Sstampanjem

2.5.1 Priprema

2.5.1.1 Promena osnovnog Stampaca sa liste instaliranih Stampaca
2.5.1.2 Instaliranje novog Stampaca na racunar

2.5.2 Stampanje

2.5.2.1 Stampanje dokumenta iz aplikacije za obradu teksta

2.5.2.2 Pregledati poslove Stampanja u programu za kontrolu Stampe
2.5.2.3 Zaustavljanje, ponovo pokretanje i brisanje poslova Stampanja
koris¢enjem programa za kontrolu Stampanja
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